
3.小結/開關帳

需先小結，後續再做關帳。
如有外送單未結單，系統會跳通知

（如右圖）。

小結前都須輸入店家系統密碼。確認金額如果正確則點選【確定小結】。

彈出提醒視窗點選【確定】。 小結紀錄明細可列印出來，點選【列印】。
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上圖為小結紀錄單。
單子上有各個結帳方式/取餐方式的金額。

小結完畢後可點選【關帳】。 關帳前會再跳一次金額，
店家確認無誤後可點選【確定關帳】。

UU飯館
關帳記錄

2022-08-02  14:52:50
到 2022-08-02 19:43:25

開帳初始放入金額
總營業額
總匯出金額

$0
$4855
$4855

【現金】
外帶
外送
內用

$2900
$415
$105

【提貨券核銷】
外帶
外送
內用

$0
$0
$0

【匯款】
外帶
外送
內用

$0
$0

$205

上圖為關帳紀錄單。
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關帳前會再跳一次金額，
店家確認無誤後可點選【確定關帳】。

確認金額後，點選【列印】

Ⅱ.支援刷卡機服務之門市關帳

小結完畢後可點選【關帳】。 關帳前會出現【刷卡機結帳】選項
選擇【是/否】後，點選【確認關帳】

點選【是】後跳出視窗，選擇【確定】
*將一併完成刷卡機結帳作業，刷卡機將印出結帳報表*

點選【否】後跳出視窗，選擇【確定】
*刷卡機將不會印出刷卡結帳報表*

1
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Ⅲ.補印 小結/關帳 明細

於小結/關賬畫面上方切換至【歷史記錄】

選擇發票日期

點選【補印明細】
即可補印該小結/關帳之明細。
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